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BAB I 

KEBIJAKAN PENERIMAAN MAHASISWA BARU 

 

Berdasarkan Visi Universitas Duta Bangsa Surakarta untuk Menjadi Universitas 

unggul di bidang bisnis dan kewirausahaan di tingkat global pada Tahun 2038, maka 

rekrutmen dan seleksi mahasiswa baru diatur di dalam kebijakan yang memungkinkan 

terseleksinya calon mahasiswa baru dengan baik sesuai dengan kriteria yang ditetapkan 

dalam kebijakan penerimaan mahasiswa baru. 

Kebijakan ini merupakan pemutakhiran dari Pedoman Penerimaan Mahasiswa 

Baru Tahun Akademik 2023/2024 (SK Rektor No. 004/UDB/A.37-SK/I/2023) untuk 

Tahun Akademik 2024/2025, dan diselaraskan dengan Peraturan Menteri Riset, 

Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 48 Tahun 2022 tentang Penerimaan Mahasiswa 

Baru serta Juklak Sipensimaru Tahun 2021. Pedoman ini berlaku bagi mahasiswa reguler 

maupun mahasiswa asing, dan mengatur prosedur, daya tampung, proses seleksi, kriteria 

penerimaan, serta prosedur daftar ulang mahasiswa baru. 

Selain mempertimbangkan aspek akademik, kebijakan ini memberikan 

kesempatan kepada calon mahasiswa baru dari kalangan orang tua yang tidak mampu 

secara ekonomi, anak yatim/piatu, serta calon mahasiswa berkebutuhan khusus 

(disabilitas), sebagai wujud komitmen Universitas terhadap ekuitas, keberagaman, dan 

inklusi pendidikan. 

Kebijakan rekrutmen dan seleksi calon mahasiswa melihat beberapa aspek yang 

dipertimbangkan seperti persyaratan administrasi akademik dan kapasitas daya tampung 

program studi. Kebijakan yang dibuat meliputi pengaturan kegiatan yang harus dilakukan 

oleh calon mahasiswa, yakni mulai dari pendaftaran sampai dengan keputusan untuk 

diterima secara resmi sebagai mahasiswa Universitas Duta Bangsa Surakarta. Berbagai 

kebijakan terkait rekrutmen dan seleksi calon mahasiswa baru tercantum dalam buku 

pedoman akademik Universitas Duta Bangsa, brosur pendaftaran, dan website resmi 

Universitas Duta Bangsa Surakarta yang dapat diakses secara online dengan alamat 

www.spmb.udb.ac.id. 

 

 

 

 

 

http://www.spmb.udb.ac.id/
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Kebijakan umum penerimaan mahasiswa baru di Universitas Duta Bangsa Surakarta meliputi 

: 

a) Penerimaan Mahasiswa Baru Universitas Duta Bangsa Surakarta diselenggarakan 

dengan prinsip : adil dan tidak diskriminatif yaitu tidak membedakan asal daerah 

calon mahasiswa, jenis kelamin, suku, agama, ras, antar golongan (SARA), umur, 

kedudukan sosial, latar belakang politik, dan tingkat kemampuan ekonomi calon 

mahasiswa, dengan tetap memperhatikan potensi calon mahasiswa dan kekhususan 

perguruan tinggi, untuk pertimbangan dari segi ideologi dan politik, bukan menjadi 

pertimbangan utama karena hak politik seseorang sudah dijamin oleh Undang-

Undang, kecuali yang bersangkutan (calon mahasiswa) merupakan anggota atau 

simpatisan dari organisasi yang dilarang oleh Undang-Undang dan aturan hukum 

yang berlaku di Indonesia; 

b) Sebagai wujud kepedulian Universitas Duta Bangsa Surakarta terhadap Calon 

Mahasiswa Baru yang memiliki potensi akademik dan non akademik namun kurang 

mampu secara ekonomi maka kepada calon mahasiswa tersebut dapat diberikan 

bantuan biaya pendidikan/ beasiswa yang jumlahnya bervariasi sesuai dengan 

kemampuan dan kondisi keuangan Universitas; 

c) Calon mahasiswa yang menyandang disabilitas atau cacat fisik tetap diperkenankan 

untuk mengikuti seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru yang diselenggarakan oleh 

Universitas Duta Bangsa Surakarta selama ada motivasi dan kemauan yang kuat dari 

calon mahasiswa bersangkutan untuk menyelesaikan studinya di Universitas Duta 

Bangsa Surakarta; 

d) Pertimbangan dari segi ideologi dan politik bukan menjadi dasar penolakan, karena 

hak politik seseorang telah dijamin oleh Undang-Undang, kecuali yang bersangkutan 

merupakan anggota atau simpatisan organisasi yang dilarang oleh peraturan 

perundang-undangan yang berlaku di Indonesia. 

e) Proses seleksi mahasiswa baru dilaksanakan secara objektif, transparan, dan 

akuntabel oleh Panitia Penerimaan Mahasiswa Baru (SPMB) yang bebas dari 

intervensi pihak yang tidak berkepentingan, melalui SOP Penerimaan Mahasiswa 

Baru, tes seleksi daring/luring, dan pengisian pakta integritas oleh panitia. 

Universitas menjamin lingkungan pendidikan yang inklusif, menghargai 

keberagaman, dan mendukung kesempatan belajar yang adil bagi seluruh peserta 

didik yang memenuhi kualifikasi 
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a) Seluruh proses penerimaan mahasiswa baru (promosi, pendaftaran, seleksi, dll) pada 

semua program studi program sarjana dipusatkan di tingkat Universitas; 

b) Seluruh kegiatan penerimaan penerimaan mahasiswa baru (promosi, pendaftaran, 

seleksi, dll) dilaksanakan oleh Panitia Penerimaan Mahasiwa Baru yang ditunjuk dan 

diangkat oleh Rektor Universitas Duta Bangsa Surakarta dengan Surat Keputusan 

(SK) Rektor; 

c) Masa jabatan Panitia Penerimaan Mahasiswa Baru Universitas Duta Bangsa 

Surakarta adalah 1 (satu) tahun akademik, dan setelahnya dapat dipilih/diangkat 

kembali; 

d) Penetapan calon mahasiswa baru yang telah lolos seleksi dan diterima menjadi 

mahasiswa Universitas Duta Bangsa dilakukan melalui Surat Keputusan (SK) Rektor 

Universitas Duta Bangsa Surakarta. Apabila terdapat penerimaan mahasiswa baru 

tidak melalui Surat Keputusan (SK) Rektor, maka status mahasiswa tersebut 

dinyatakan tidak sah; 

e) Penyusunan Program Kerja dan Penggunaan Anggaran Panitia Penerimaan 

Mahasiswa Baru Universitas Duta Bangsa mengikuti prosedur pada Tabel 1 berikut 

ini: 
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Tabel 1 Prosedur Penetapan Program Kerja dan Penggunaan Anggraan Panitia PMB 

 

No. 

 

Aktivitas 

Unit Kerja 
 

Keterangan 
Universitas Panitia Fakultas 

Bagian 

Keuangan 
Universitas 

1 Rapat Pimpinan 
Mulai 

 

 

1 

 

 

 

D2 

 

 

 

2 

 

 

 

D3 
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D7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 

 

 

 

D4 

 

 

 

4 

 

 

 

D6 

 

 

5 

 

 

 

6 

 

 

 

 

 

 

 

Selesai 

  D1: 

Data Kapasitas 
tampung 
mahasiswa baru dan 

persyaratan 

Akademik & 

Administrasi 

D2: 

Berita Acara Rapat 
Pimpinan 
Universitas tentang 

Kebijakan PMB 

yang dapat 

ditempuh serta 

target perolehan 

Mahasiswa Baru 

D3: 

Surat  Keputusan 

Rektor Universitas 

Duta   Bangsa 

tentang 

Pengangkatan 

Panitia PMB 

D4: 

Berita Acara Rapat 
Panitia PMB ke I 

tentang Rencana 
Program Kerja 

(Promosi, tempat 

pendaftaran, 

pendaftar, test dll) 

D5: 

Data tentang 
Anggaran  bagi 

Kegiatan PMB 

Tahun Berjalan 

D6: 

Berita Acara Rapat 

Panitia PMB ke 2 

tentang  Rencana 

Penggunaan 

Anggran Kegiatan 

PMB 

D7: 

Surat Keputusan 

Rektor tentang 

Program Kerja dan 

Anggaran  PMB 

Tahun Berjalan 

 Universitas tentang 

Penerimaan 

Mahasiswa Baru 

 

 
D2 

 

2 Pembentukan 
Panitia Penerimaan 

Mahasiswa Baru 

  

3 Rapat Panitia 
Mahasiswa Baru 

Ke I tentang 
Rencana Program 

Kerja 

  

4 Rapat   Panitia 

Penerimaan 

Mahasiswa   Baru 

Ke II Tentang 

Rencana 
Penggunaan 
Anggaran 

  

5 Pengusulan 

Rencana Program 
Kerja  dan 
Penggunaan 

Anggaran 

Penerimaan 

Mahasiswa Baru 
kepada Pimpinan 

  

 

 

 

D6 

 Universitas   

6 Evaluasi Rencana 
Program Kerja dan 

Anggaran 

Penerimaan 

Mahasiswa  Baru 

oleh Pimpinan 
Universitas 

  

7 Pengambilan 

Keputusan  atau 

Persetujuan 

Pimpinan 

Universitas tentang 

Program Kerja dan 

Penggunaan 

Anggaran 
Penerimaan 

  

 Mahasiswa Baru 
yang ditetapkan 
dengan Surat 
Keputusan Rektor 
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BAB II 

PROSEDUR PENERIMAAN MAHASISWA BARU 

A. KRITERIA PENERIMAAN MAHASISWA BARU 

Kriteria umum penerimaan mahasiswa baru di Universitas Duta Bangsa Surakarta Tahun 

Akademik 2024/2025 adalah: 

1. Lulusan Sekolah Lanjutan Tingkat Atas (SLTA) dan yang sederajat, tanpa 

membedakan usia, kebangsaan, jenis kelamin, maupun agama pendaftar; 

2. Lulusan Sarjana Muda/Diploma dapat melanjutkan ke jenjang Strata 1 (alih jenjang); 

3. Mahasiswa transfer dari Perguruan Tinggi lain diatur sesuai aturan DIKTI; 

4. Warga negara asing (mahasiswa asing) dapat mendaftar sesuai ketentuan yang berlaku, 

dengan persyaratan tambahan berupa dokumen keimigrasian dan rekomendasi instansi 

terkait, tanpa mengurangi kesetaraan perlakuan dalam proses seleksi akademik 

 

B. PROSEDUR PENERIMAAN MAHASISWA BARU 

Terdapat 4 (empat) jalur yang dipertimbangkan dalam penerimaan mahasiswa baru 

di Univeritas Duta Bangsa Surakarta, yaitu (1) Jalur Reguler, (2) Jalur Beasiswa KIPKK , 

(3) jalur Beasiswa Anak Yatim dan Jalur Beasiswa Unggulan. 

a) Jalur Reguler 

Dalam pelaksanaanya, jalur reguler ini untuk menjaring mahasiswa secara terbuka 

untuk umum dengan syarat calon mahasiswa harus lulus UN SLTA (SMA atau SMK). 

Calon mahasiswa dapat mendaftar secara online atau datang langsung ke Universitas 

Duta Bangsa Surakarta untuk melakukan validasi data di bagian Penerimaan 

Mahasiswa Baru Universitas Duta Bangsa Surakarta. Setelah itu, mahasiswa dapat 

mengikuti tes sesuai jadwal. Adapun materi tes adalah (1). Matematika, Bahasa 

Indonesia, Ilmu Pengetahuan Alam, Tes Potensi Akademik dan Bahasa Inggris. (2). 

Tes Wawancara dan (3). Tes Kesehatan. Batas nilai kelulusan (passing grade) untuk 

tiap-tiap program studi ditentukan oleh ketua program studi berdasarkan animo 

pendaftar masing-masing program studi. 

b) Jalur Beasiswa Kartu Indonesia Pintar Kuliah (KIPK) 

Beasiswa Kartu Indonesia Pintar Kuliah adalah beasiswa bagi calon mahasiswa yang 

diberikan kepada lulusan SMA/Sederajat dari seluruh nusantara yang memiliki 

keterbatasan ekonomi dan berprestasi secara akademik
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Calon mahasiswa baru penerima KIPK adalah siswa SMA atau sederajat yang lulus 

atau akan lulus pada tahun berjalan atau telah dinyatakan lulus maksimal 2 tahun 

sebelumnya, serta memiliki NISN, NPSN dan NIK yang valid; memiliki potensi 

akademik baik tetapi memiliki keterbatasan ekonomi yang didukung bukti dokumen 

yang sah; siswa SMA/ SMK/ MA atau sederajat yang lulus pada tahun berjalan dengan 

potensi akademik baik dan mempunyai Kartu KIPK; siswa SMA/ SMK/ MA atau 

sederajat yang lulus pada tahun berjalan dengan potensi akademik baik dan 

mempunyai Kartu Keluarga Sejahtera. 

Alur Pendaftaran KIPK adalah : 

1) Mendaftar di web KIP https://kip-kuliah.kemdikbud.go.id dan Memilih 

Universitas Duta Bangsa Surakarta. 

2) Di Web KIP Daftar Seleksi Mandiri PTS. 

3) Mendaftar di web UDB spmb.udb.ac.id dan membayar biaya pendaftaran. 

4) Mengumpulkan Berkas. 

5) Tes Seleksi. 

6) Pengumuman Hasil.  

Syarat dokumen KIPK 

1) Kartu peserta dan formulir pendaftaran program KIPK yang didownload dari 

SIM KIPK. 

2) Formulir pendaftaran di UDB. 

3) Bukti pembayaran pendaftaran. 

4) Surat keterangan lulus dari kepala sekolah (bila belum menerima Ijazah). 

5) Fotocopi ijazah dilegalisir. 

6) Fotocopy nilai ujian akhir sekolah dilegalisir. 

7) Fotocopy rapot semester 1-6 dilegalisir. 

8) Surat keterangan tentang prestasi/peringkat kelas (sertifikat). 

9) Fotocopy Kartu indonesia pintar (KIP), Kartu Keluarga Sejahtera (KKS), 

Program Keluarga Harapan (PKH). 

10) Surat keterangan tidak mampu yang dikeluarkan dari kelurahan setempat. 

11) Surat keterangan penghasilan orang tua/wali yang diketahui sampai kelurahan 

atau slip gaji orang tua yang distampel instansi. 

12) Fotocopy KTP . 

13) Fotocopy kartu keluarga. 

14) Fotocopy Akte kelahiran . 

 

https://kip-kuliah.kemdikbud.go.id/


12  

  

15) Foto 3x4 4 lembar. 

16) Bukti token listrik/rekening listrik 3 bulan terakhir. 

17) Foto bersama keluarga, foto rumah tampak depan , foto ruang keluarga, 

foto ruang dapur. 

18) Berkas dimasukkan dalam map plastik warna Biru dan dikumpulkan di 

kampus Pusat Rektorat Nusukan. 

19) Sebelum dikumpulkan semua berkas dapat di scan terlebih dahulu. 

 Selanjutnya calon penerima beasiswa mengikuti seleksi penerimaan mahasiswa 

baru jalur beasiswa KIPK melalui test tertulis dan wawancara, setelah dinyatakan lolos 

dalam seleksi tertulis dan wawancara maka akan dilaksanakan kunjungan ke rumah 

orang tua calon mahasiswa dan pejabat RT/RW/Kelurahan untuk dilakukan verifikasi 

data yang telah dikumpulkan. Penerima beasiswa KIPKK ditetapkan berdasarkan 

seleksi tertulis, wawancara dan verifikasi data calon mahasiswa KIPK. 

 Apabila calon mahasiswa dinyatakan diterima, maka mahasiswa tersebut 

dibebaskan dari seluruh biaya pendidikan selama masa kuliah dengan syarat Indeks 

Prestasi Kumulatif (IPK) minimal 3,0 setiap semester. Apabila mahasiswa yang 

bersangkutan memiliki IPK kurang dari 3,0 selama 2 semester berturut-turut maka 

mahasiswa yang bersangkutan dinyatakan gugur sebagai penerima beasiswa KIPK dan 

mahasiswa yang bersangkutan diwajibkan membayar SPP yang dimulai pada bulan 

berikutnya. 

c) Jalur Beasiswa Anak Yatim 

 Calon mahasiswa baru yang berasal dari anak yatim atau piatu dari golongan 

ekonomi lemah dan memiliki prestasi akademik yang baik 

,dapat mengikuti seleksi penerimaan mahasiswa baru melalui jalur anak yatim. 

Adapun syarat untuk mendapatkan beasiswa anak yatim adalah sebagai berikut : 

1) Membayar biaya pendaftaran. 

2) Foto 3x4 3 lembar 

3) Fotocopy KTP, KK Akte kelahiran. 

4) Fotocopy rapot semester 1-5 (bagi yg belum lulus). 

5) Fotocopy ijazah. 

6) Surat keterangan tidak mampu dari kelurahan. 

7) Slip gaji orang tua/ keterangan penghasilan orang tua dari kelurahan. 

8) Foto tempat tinggal. 

9) Rekening listrik . 
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10) Akta kematian. 

11) Berkas dimasukkan dalam map plastik warna hijau dan dikumpulkan dikampus Pusat 

Nusukan 

12) Semua berkas di scan terlebih dahulu sebelum dikumpulkan 

 Calon mahasiswa yang mengikuti jalur beasiswa Anak Yatim harus mengikuti 

seleksi penerimaan mahasiswa baru jalur beasiswa anak Yatim melalui test tertulis dan 

wawancara dan dilakukan kunjungan rumah untuk mengetahui dan memverifikasi data 

yang dikumpulkan. Apabila mahasiswa diterima akan dibebaskan dari pembayaran 

SPP selama mengikuti pendidikan Universitas Duta Bangsa Surakarta. 

 

d) Jalur Beasiswa Unggulan 

Jalur Beasiswa Unggulan dilaksanakan dalam rangka memberikan kesempatan kepada 

lulusan SMA/SMK/MA yang memiliki prestasi akademik.non akademik tetapi berasal 

dari kemampuan ekonomi yang terbatas untuk dapat melanjutkan ke Pendidikan 

Tinggi. 

Adapun persyaratan untuk mendapatkan beasiswa unggulan yaitu : 

1) Memiliki rata-rata nilai >=75. 

2) Memiliki prestasi akademik atau non akademik. 

3) Kondisi ekonomi orang tua tidak mampu.  

Syarat pendaftaran beasiswa unggulan : 

1) Mengisi formulir pendaftaran. 

2) Membayar biaya pendaftaran. 

3) Mengumpulkan fotocopy report semester 1-5 dilegalisisr. 

4) Mengumpulkan foto 3x4 berwarna. 

5) Mengumpulkan fotocopy kartu keluarga, KTP dan Akta Kelahiran. 

6) Mengumpulkan surat keterangan tidak mampu (SKTM) dari kelurahan. 

7) Mengumpulkan rekening Listrik bulan terakhir. 

8) Mengumpulkan foto tempat tinggal. 

9) Mengumpulkan keterangan penghasilan orang tua. 

10) Memiliki prestasi akademik dan non akademik. 

11) Berkas pendaftaran dimasukkan dalam map berwarna biru dan dikumpulkan 

di kampus pusat. 
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e) Jalur Mahasiswa Asing (Internasional) 

Sebagai bentuk penguatan prinsip non-diskriminasi berbasis kebangsaan, Universitas 

membuka jalur penerimaan bagi calon mahasiswa warga negara asing. Persyaratan 

meliputi: ijazah yang telah disetarakan/dilegalisasi sesuai ketentuan Kemdikbudristek, 

dokumen keimigrasian (visa pelajar/izin tinggal), surat rekomendasi dari perwakilan 

RI atau lembaga terkait, serta bukti kemampuan bahasa Indonesia atau Inggris yang 

memadai. Calon mahasiswa asing mengikuti tahapan seleksi administrasi dan 

wawancara yang setara dengan calon mahasiswa reguler, dengan penyesuaian teknis 

sesuai kebutuhan (misalnya wawancara daring). 

 

Adapun prosedur penerimaan mahasiswa baru dapat dijelaskan sebagai seperti bagan 

alur berikut: 

 

 

Gambar 1. Prosedur Penerimaan Mahasiswa Baru 

Pendaftaran 

Seleksi 
Administrasi 

Test Tertulis 

Test 
Wawancara 

Test Kesehatan 

Pengumuman 

Daftar 
Ulang/Registrasi 
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Persyaratan umum. daya tampung dan tempat waktu pendaftaran sebagai berikut: 

a) Peryaratan Umum 

1. Lulusan Sekolah Menengah Umum/Atas (SMU/SMA), atau Sekolah Menengah 

Kejuruan (SMK), Madrasah Aliyah (MA), atau SLTA sederajat, serta lulusan Paket 

C. 

2. Bersedia memenuhi biaya pendidikan di Universitas Duta Bangsa Surakarta 

3. Mendaftarkan diri dan mengembalikan formulir pendaftaran pada Panitia 

Penerimaan Mahasiswa Baru dan membayar biaya pendaftaran. 

4. Pendaftaran secara online (https://smpb.udb.ac.id) dapat melakukan pembayaran 

langsung ke Bank ke Rekening Universitas Duta Bangsa Surakarta 

Terdapat dua macam prosedur pendaftaran, yakni prosedur pendaftaran untuk 

mahasiswa baru dan pendaftaran untuk mahasiswa pindahan/transfer. Kedua macam 

prosedur yang dimaksudkan ialah sebagai berikut: 

Apabila calon mahasiswa dinyatakan diterima, maka mahasiswa tersebut 

dibebaskan dari seluruh biaya pendidikan selama masa kuliah dengan syarat Indeks 

Prestasi Kumulatif (IPK) minimal 3,0 setiap semester. Apabila mahasiswa yang 

bersangkutan memiliki IPK kurang dari 3,0 selama 2 semester berturut-turut maka 

mahasiswa yang bersangkutan dinyatakan gugur sebagai penerima beasiswa KIPK dan 

mahasiswa yang bersangkutan diwajibkan membayar SPP yang dimulai pada bulan 

berikutnya. 

1) Prosedur Pendaftaran Mahasiswa Baru Reguler 

a. Mengisi formulir pendaftaran yang disediakan Panitia. 

b. Pendaftar harus menentukan salah satu pilihan program studi. 

c. Melampirkan formulir pendaftaran dengan: 

i. Pas foto terbaru berwarna ukuran 3x4 (3 lembar) 

ii. Fotokopi ijazah, SKHU, atau Surat Keterangan Lulus yang dilegalisir. 

iii. Bagi siswa kelas XII dapat dengan menyerahkan raport semester 1-5  

yang dilegalisir 

2) Prosedur Pendaftaran Mahasiswa Pindahan/Transfer 

a. Mengisi formulir pendaftaran yang disediakan Panitia. Pendaftar harus 

menentukan salah satu pilihan program studi. 

b. Fotokopi ijazah terakhir dan transkrip akademik yang diperoleh di Perguruan 

Tinggi asal dan telah disahkan serta dilegalisir oleh pejabat yang berwenang. 

c. Calon mahasiswa pindahan membawa surat keterangan pindah dari perguruan 

tinggi asal yang ditandatangani oleh pejabat yang berwenang. 

https://smpb.udb.ac.id/
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b) Daya tampung 

1) Daya tampung mahasiswa baru Universitas Duta Bangsa disesuaikan dengan 

kapasitas kelas yang tersedia baik ruang kuliah, laboratorium, ketersediaan SDM 

maupun fasilitas penunjang lainnya, 

2) Daya tampung ditentukan dalam rapat akademik yang melibatkan pimpinan, ketua 

program studi, bagian akademik, sarana prasarana dan panitia penerimaan 

mahasiswa baru. 

c) Tempat dan Waktu Pendaftaran 

Tempat Pendaftaran : Kampus Universitas Duta Bangsa Surakarta Waktu : Pukul 08.00 – 

16.00 (kecuali Sabtu 08.00 – 14.00) 

Atau dapat melalui pendaftaran online (24 jam) : https://spmb.udb.ac.id  

Waktu pendaftaran terdiri dari 4 Gelombang yaitu: 

1. Gelombang dini 

2. Gelombang satu 

3. Gelombang dua 

4. Gelombang tiga 

 

C. INSTRUMEN PENERIMAAN MAHASISWA BARU 

Instrumen penerimaan mahasiswa baru Universitas Duta Bangsa Surakarta berupa 

Seleksi Administrasi, Tes Tertulis (Paper Based dan CBT), Tes Wawancara dan Tes 

Kesehatan. 

a. Seleksi Administrasi 

Seleksi Administrasi Mahasiswa Baru 

a. Formulir pendaftaran yang sudah menentukan salah satu pilihan program studi. 

b. Kelengkapan formulir pendaftaran dengan: 

i. Pas foto terbaru berwarna ukuran 3x4 (3 lembar). 

ii. Fotokopi ijazah, SKHU, atau Surat Keterangan Lulus yang dilegalisir. 

iii. Bagi siswa  kelas XII dapat  dengan menyerahkan raport  

semester 1-5 yang dilegalisir 

Seleksi Administrasi Mahasiswa Pindahan/Transfer 

a. Formulir pendaftaran yang sudah menentukan salah satu pilihan program 

studi. 

b. Fotokopi ijazah terakhir dan transkrip akademik yang diperoleh di Perguruan 

Tinggi asal dan telah disahkan serta dilegalisir oleh pejabat yang berwenang. 

https://spmb.udb.ac.id/
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c. Surat keterangan pindah dari perguruan tinggi asal yang ditandatangi oleh 

pejabat yang berwenang. 

d. Calon mahasiswa dapat mengkonfirmasi alih kredit (transfer nilai akademik) 

kepada Ketua Program Studi yang akan dimasukinya terlebih dahulu. 

e. Melampirkan formulir pendaftaran dengan: Pas foto terbaru berwarna ukuran 

3x4 (4 lembar) 

b. Tes Tertulis 

1) Materi Ujian 

Setiap calon mahasiswa baru (wajib mengikuti Ujian Tertulis dengan ketentuan 

sebagai berikut: 

Materi Uji: 

Matematika, Bahasa Indonesia, Bahasa Inggris, dan Tes Potensi Akademik 

2) Waktu dan Tempat Ujian Masuk 

Waktu dan tempat Ujian masuk dilaksanakan pada jam kerja dan bertempat di 

Kampus Universitas Duta Bangsa Surakarta. 

3) Prosedur Ujian Tertulis 

Ujian tertulis dilaksanakan melalui Paper Based dan CBT. Prosedur Ujian Tertulis 

yaitu : 

a. Peserta Ujian sudah sampai di lokasi Ujian masing-masing 

b. Peserta Ujian memasuki ruang Ujian dengan tertib dan duduk di kursi masing-

masing untuk persiapan dengan mengikuti penjelasan dan petunjuk dari Pengawas 

Ujian 

c. Peserta Ujian menunjukkan tanda peserta Ujian. 

d. Mulai Ujian. Peserta Ujian memeriksa keutuhan Naskah Soal terlebih dahulu baru 

kemudian mulai mengerjakan soal Ujian. Jika ujian CBT maka peserta ujian 

memastikan perangkat siap dioperasikan. 

e. Peserta Ujian menanda-tangani Daftar Hadir, 

f. Jika ujian tertulis paper based, peserta menjawab soal-soal di lembar jawaban 

yang telah disediakan menggunakan pensil 2 B. Jika CBT peserta menjawab pada 

perangkat yang digunakan untuk ujian. 

g. Waktu Ujian berakhir dan semua Lembar Jawaban dikumpulkan oleh Pengawas. 

Peserta Ujian tetap duduk tenang dan tertib. 

h. Setelah semua naskah soal dan lembar jawab terkumpul , Peserta dipersilakan ke 

luar ruang. 
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Prosedur Ujian CBT : 

a. Login CBT menggunakan akun terdaftar. 

b. Masukan alamat node.udb.ac.id. 

c. Memasukkan nomor peserta dan token yang terdaftar. 

d. Mengerjakan soal CBT. 

 

4) Tata Tertib Ujian Tertulis 

Tata tertib Ujian tertulis adalah sebagai berikut : 

a. Berpakaian rapi dan sopan. 

b. Setiap peserta Ujian sudah harus berada di tempat Ujian paling lambat 15 menit 

sebelum Ujian dimulai dengan membawa Kartu Peserta Ujian. 

c. Peserta Ujian Yang Memasuki Ruang Ujian Tidak Diperkenankan Membawa 

Buku-Buku Cetak, Buku Catatan, Kertas Buram, Dan Lain-Lain. 

d. Selama Ujian Berlangsung Peserta Ujian Dilarang: Menggunakan Alat 

Komunikasi, Melihat Lembar Jawaban Atau Pekerjaan Peserta Ujian Yang Lain, 

Berbisik, Bertanya, Pinjam-Meminjam Alat Tulis, Tukar-Menukar Lembar 

Jawaban Dan Sebagainya. 

e. Alat Tulis Untuk Mengerjakan Soal Seperti Ball Point, Pensil 2B Atau 3B Dan 

Karet Penghapus Dibawa Sendiri Oleh Peserta Ujian. 

Jika ujian CBT maka peserta dapat menggunakan komputer kampus atau 

handphone milik peserta. 

f. Untuk keperluan coret-mencoret pergunakanlah lembaran kertas kosong yang 

telah disediakan oleh panitia dan jangan sekali-kali menggunakan lembar soal dan 

jawaban. Perhatikan agar lembar jawaban Ujian tidak kotor, tidak basah, tidak 

terlipat, dan tidak sobek. 

g. Sebelum memulai mengerjakan soal, bacalah petunjuk Ujian dengan teliti, 

selanjutnya peserta Ujian wajib memastikan bahwa: 

i. Pastikan bahwa lembar soal dan lembar jawaban tidak bercacat. 

ii. Tanda tangan dan nama terang dibubuhkan pada kolom tanda tangan peserta 

dengan ball point. 

h. Apabila pada waktu mengerjakan, lembar jawaban mengalami kerusakan 

(berlubang, robek), lakukan segera hal berikut: Mintalah lembar jawaban 

pengganti kepada pengawas Ujian. 
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i. Jika anda sudah mengisikan jawaban soal pada lembar jawaban yang rusak, 

pindahkan jawaban tersebut pada lembaran jawaban pengganti. 

ii. Serahkan ke dua lembar jawaban (yang rusak dan pengganti) kepada 

pengawas tes jika sudah selesai. 

i. Peserta Ujian yang sudah selesai mengerjakan mata Ujian tulis terakhir sebelum 

waktu Ujian habis, boleh keluar dari ruang Ujian dan menyerahkan lembar 

jawaban serta soal kepada pengawas Ujian. 

j. Apabila waktu sudah habis, atas perintah pengawas, peserta Ujian serentak 

menghentikan pekerjaannya dan meninggalkan ruangan. Lembar jawaban 

ditinggal dalam keadaan tertutup di tempatnya masing-masing untuk 

dikumpulkan oleh pengawas Ujian. 

c. Tes Wawancara 

1) Materi Ujian 

Setiap calon mahasiswa baru wajib mengikuti Ujian masuk dengan ketentuan 

sebagai berikut: 

Materi Uji: 

Test Wawancara : Penampilan, motivasi, latar belakang, komunikasi, pengetahuan 

tentang program studi pilihan, dukungan orang tua dan kesiapan pendanaan. 

2) Waktu dan Tempat Ujian Masuk 

Waktu dan tempat Ujian masuk dilaksanakan pada jam kerja dan bertempat 

di Kampus Universitas Duta Bangsa Surakarta. 

3) Prosedur Test Wawancara : 

1. Waktu seleksi ditentukan oleh panitia 

2. Tempat Seleksi di Kampus Universitas Duta Bangsa Surakarta. 

3. Materi seleksi terdiri dari : motivasi dan dukungan orang tua 

4. Pewawancara adalah Panitia Penerimaan Mahasiswa Baru 

Universitas Duta Bangsa Surakarta. 

d. Tes Kesehatan 

Tes kesehatan dilakukan untuk seleksi calon mahasiswa Fakultas dibawah ini : 

1) Fakultas Ilmu Komputer 

Test Kesehatan adalah Test Buta Warna bagi Program Studi Teknik Komputer 

dan Teknik Informatika. 
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2) Fakultas Ilmu Kesehatan 

a. Semua Program Studi di Fakultas Ilmu Kesehatan : 

✓ Test Kehamilan (PP test khusus perempuan) 

✓ Tes Buta Warna 

✓ Cek tinggi badan (Standar p: 148, l : 156) & berat badan 

✓ Tes Visus/ Mata 

✓ Cek Tekanan Darah 

✓ Pemeriksaan dokter (Pemeriksaan Fisik & Riwayat Kesehatan) 

b. Khusus Prodi D3 Kebidanan, D3 & S1 Keperawatan, dan Program Profesi : 

Pemeriksaan di atas + Tes HBSAg 

 

D. SISTEM PENGAMBILAN KEPUTUSAN 

Pengumuman hasil seleksi penerimaan mahasiswa baru Universitas Duta Bangsa 

Surakarta mengikuti ketentuan sebagai berikut : 

1. Dalam menentukan apakah calon mahasiswa diterima atau ditolak menjadi 

Mahasiswa Universitas Duta Bangsa Surakarta, Panitia Penerimaan Mahasiswa 

Baru Universitas Duta Bangsa Surakarta akan mengambil keputusan berdasarkan 

hasil tes seleksi penerimaan mahasiswa baru (seleksi administrasi, tes tertulis, tes 

kesehatan dan wawancara); 

2. Hasil    dengan    kategori    lulus    berdasarkan    kriteria sebagai 

berikut : 

a. Hasil pada Tes tertulis dengan jumlah betul pada masing-masing 

kelompok soal > 70% 

b. Hasil Pada Tes Wawancara dengan nilai rata-rata minimum “Baik” (4 pada 

skala likert). 

c. Hasil pada Tes kesehatan dengan kesimpulan “SEHAT” 

3. Hasil seleksi diumumkan paling lambat 2 hari setelah calon mahasiswa mengikuti 

ujian seleksi penerimaan mahasiswa baru Universitas Duta Bangsa Surakarta; 

4. Pengumuman hasil seleksi bersifat mutlak, dan panitia penerimaan mahasiswa 

baru tidak melayani gugatan dalam bentuk apapun oleh calon mahasiswa baru; 

Panitia tidak melaksanakan surat menyurat dengan calon mahasiswa terkait dengan 

pengumuman hasil seleksi ini. 
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E. PENGUMUMAN 

Hasil Ujian tertulis, test buta warna dan wawancara dikumpulkan oleh panitia 

penerimaan mahasiswa baru selanjutnya digunakan sebagai dasar untuk mengambil 

keputusan untuk menetapkan calon mahasiswa yang diterima. Dalam rapat penentuan 

calon mahasiswa yang diterima melibatkan Wakil Rektor III Bidang Kemahasiswaan, 

Alumni dan Kerjasama, Dekan, Ketua Program Studi dan panitia penerimaan 

mahasiswa baru. Hasil seleksi calon mahasiswa yang diterima diumumkan melalui 

website Universitas Duta Bangsa Surakarta maksimal dua hari setelah Ujian masuk 

dilaksanakan. 
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F. DAFTAR ULANG / REGISTRASI 

1. Persyaratan Umum: 

a) Membayar biaya pendidikan sesuai dengan ketentuan. 

b) Mengisi dan menandatangani Surat Pernyataan tentang kesediaan mematuhi 

tata tertib dan surat pernyataan bersedia membayar biaya pendidikan sesuai 

dengan ketentuan. 

2. Prosedur Pengunduran Diri Mahasiswa 

Mahasiswa baru yang sudah melakukan daftar ulang namun berkeinginan 

mengundurkan diri, maka diatur sebagai berikut: 

a) Bagi yang mengundurkan diri untuk pindah ke perguruan tinggi swasta lainnya 

tidak mendapatkan pengembalian dana. 

b) Mahasiswa baru yang mengundurkan diri karena diterima di Perguruan Tinggi 

Negeri melalui seleksi nasional penerimaan mahasiswa baru perguruan tinggi 

negeri (SNMPTN), dapat menarik kembali uangnya sebesar 75% dari yang 

sudah dibayarkan dengan menyerahkan Bukti Peneriman di PTN dan fotokopi 

Bukti Pembayaran.
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BAB III 

PENUTUP 

 

Pedoman Penerimaan Mahasiswa Baru Tahun Akademik 2024/2025 ini merupakan 

penyesuaian atas Pedoman Tahun Akademik 2023/2024, disusun untuk menjamin konsistensi 

kebijakan seleksi dan penerimaan mahasiswa baru dengan visi, misi, dan keunggulan 

Universitas Duta Bangsa Surakarta,. Pedoman ini akan dikaji dan direvisi secara berkala (setiap 

tahun akademik) melalui rapat evaluasi yang melibatkan pimpinan Universitas, Fakultas, 

Program Studi, Gugus Mutu/UPM, dan Panitia SPMB, sebagai bagian dari siklus penjaminan 

mutu internal (SPMI-PPEPP). 
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